CERTIFICADO

NIVEL 1

1 TAREFAS A REALIZAR PELO DOCENTE

Neste guido é efectuada uma descri¢do de todos 0s passos que devem ser seguidos pelo docente

para proceder:
L Ao Pedido de Certificagdo:

QA Resposta ao Pedido a Audiéncia Prévia.

1.1 Pedido de Certificacao

Neste ponto sdo descritos os passos que o docente deve realizar para proceder ao Pedido de

Certificagéo.

Passo 1.

O docente deve autenticar-se no Portal das Escolas (https://www.portaldasescolas.pt) e seleccionar o

separador “Certificacdo”.
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llustragdo 1 — Pagina de Autenticagao

Para aceder ao Portal das Escolas o utilizador € o seu endereco de correio electrénico e a palavra-

chave que deve utilizar é a escolhida no momento de registo.

Se mesmo assim ndo conseguir fazer logon no Portal das Escolas, sendo-lhe devolvida uma
mensagem de erro, deve tentar pedir a recuperagéo da palavra-chave. Uma nova palavra-chave é-lhe
enviada para o seu endereco electronico. Deve tentar fazer logon com esta nova palavra, podendo

altera-la na Area Pessoal, disponivel no acesso reservado do Portal das Escolas.
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Passo 2.

Apos ter sido efectuada a autenticagdo no Portal das Escolas, o docente deverd seleccionar o
separador certificacéo, tendo depois que escolher a oferta de certificacdo pretendida (Competéncias
TIC) e premir o botdo “Requerer”.

hlapa do Portal | Sobre o Portal | Perguntas Frequentes | Ligaciies Uteis | Contacto Registo

portal das Rui Serafim Ribeiro da Silva
Ultimo acesso -
es Co las 04-11-2008 11:02:47 Sair

Inicio Escolas Recursos Moticias Certificac&o Area pessoal
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Inicio » Certificacéio » Pagina Inicial

Certificagéo

0 Sistema de Formacéo e de Certificacio em Competéncias TIC {tecnologias de informacéio e comunicacéio) tem come finalidade a generalizacio de praticas
de ensino mais inovadoras € a melhoria das aprendizagens.

ma dirige-se a todos os docentes em exercicio de funciies nos estabelecimentos de educacio pré-escolar, e dos ensinos bésico & secundério, com

edagdgicas com o recurso as TIC;
te de formacéo

* Reconhecer as competéncias TIC adquiridas

Documentagio 0Os docentes podem requerer a Certificaciio em Competéncias TIC (nivel 1) no Portal das Escolas. Esta seréd posteriormente avaliada pelos respectivos

- directores do estabelecimento de ensino & directores dos centros de formacio de associaclo de escolas.
ortaria

Manual de utilizador

llustracédo 2 — Seleccao da Certificagdo Pretendida

Passo 3.

Seleccionada a certificacdo pretendida, o docente tera de seleccionar o nivel de certificacdo

pretendido, e posteriormente premir o botdo “Seguinte”.

Hapa do Portal | Sobre o Portal | Perguntas Frequentes | Ligagies Uteis | Contacto | Registo

portal das Rui Serafim Ribeiro da Silva
eSCO las ;‘AL-H-ZZIJEH':IE 47 Sair —

Inicio Escolas Recursos Noticias Certificag&o Area pessoal
d bod b4 bod | ] - L

Inicio » Certificacdo » Pagina Inicial

Certificagéo
Oferta _‘ Requerimento para a certificagéo de competéncias digitais
Requerer
Nivel de Certificagio Modalidades de Certificacéo Fundamentacdo
Documentagéo
Portaria
Manual de utilizador Niveis de Certificacdo

' Certificado de competéncias digitais (nivel 1)

Voltar || Seguinte

llustragdo 3 — Seleccao do Nivel de Certificagéo
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Passo 4.

Seleccionado o nivel de certificacdo, o docente deveri optar pela modalidade de certificagdo
pretendida, e premir o botdo “Seguinte”.

Wlapa do Portal | Sobre o Portal | Perguntas Frequentes | Ligacies liteiz | Contacto Registo

Portal das Rui Serafim Ribeiro da Silva
escolas
Inicio Escolas Recursos Noticias Certificagio Area pessoal
i bod ] | . . L
Inicio » Certificacdo » Pagina Inicial
Certificagao
Requerimento para a Certificagdo de competéncias digitais
=
Requerer
Nivel de Certificacio Modalidades Certificagdo Fundamentacéo
Documentagéo
Portaria
Manual de utlizador Wodalidades de Certificagio

" Certificagio por validagdo de competéncias profissionais
" Certificacdo por validacdo de competéncias associadas

ol Certificacdo por reconhecimento de percurso formative

Anterior || Seguinte

llustracao 4 — Selecgdo da Modalidade de Certificacéo
Passo 5.

Seleccionada a modalidade de certificacdo, o docente deverd seleccionar a fundamentagdo
pretendida, e premir o botdo “Concluir Informagéao”.

Mapa do Portal | Sobre o Portal | Perguntas Frequentes | Ligagles Uteis | Contacte Registo

portal das

escolas

Rui Serafim Ribeiro da Silva
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Inicio Escolas Recursos Noticias Certificacio Area pessoal
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Inicio » Certificacdo » Pagina Inicial
Certificagdo

Oferta

Requerimento para a certificagio de competéncias digitais

Requerer
Modalidades Certificacéo Fundamentagéo
Documentagéo
Portaria
Manual de utiizador Fundamentacio para a Certificacio

" Possua habiltagéo prépria ou profissional para leccionar o grupo de recrutamento 550

hado o cargo de coordenador de TIC, nos termos do despacho n.®
de 27 de Dezembro de 2005.

5 691/2005, de 30 de Novembro, publicado no Didrio da Replblica,

sl Participe ou tenha participade como do
nos termos do despacho n.® 70002009

2nte res

vel pela componente pedagdgica ou pela componente té
embro de 2008, publicado no Diario da Republica, 2.2

ecnoldgico da Educacéo,
aneiro de 2009,

Anterior || Concluir

llustragdo 5 — Selecc¢édo da Fundamentacéo da Certificagao
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Passo 6.

ApOs seleccionadas as opgdes relacionadas com o nivel, modalidade e fundamentacdo de
certificacdo, sera apresentada uma pagina com o resumo da informacédo anteriormente seleccionada,
permitindo assim, efectuar uma validacdo da informacdo antes de submeter o pedido de
requerimento. No caso de estar tudo correcto, o utilizador devera premir o botdo “submeter pedido”,
caso contrario devera premir o botdo “anterior”, possibilitando assim efectuar a rectificacdo da
informacao desejada.

Wapa do Portal | Sobre o Portal | Perguntas Frequentes | Ligacdes Uteis | Contacto Registo

Portal. das Rui Serafim Ribeiro da Siva

Ultimo acessa: Pesquisar

escolas

Inicio Escolas Recursos MNoticias Certificagdo Area pessoal
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Inicio » Certificaclo » Pagina Inicial

Certificagéo )
Ecra de confirmagao dos dados

Of
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Certificagdo seleccionada

Requerer
Certificado de competéncias digitais (nivel 1)

Documentagio Modalidade seleccionada

Portaria

Manual de utiizador Certificagdo por validagdo de competéncias profissionais

Fundamentagio seleccionada

Possua habilitacéo propria ou profizsional para leccionar o grupe de recrutamento 550.

Cancelar || Anterior || Submeter Pedido

llustracao 6 — Validacao da Informagédo
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1.2 Resposta ao Pedido de Audiéncia Prévia

A Audiéncia Prévia é um periodo antes dos resultados serem considerados definitivos. O requerente

pode e deve fazer uso deste periodo para apresentar as suas contestacdes e opinifes.

Neste ponto sdo descritos 0os passos que o docente deve realizar para proceder a Resposta ao
Pedido a Audiéncia Prévia.

Passo 1.

O docente deve autenticar-se no Portal das Escolas (https://www.portaldasescolas.pt) e seleccionar o

separador “Area Pessoal”.
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llustragdo 7 — Pagina de Autenticagao

Passo 2.

Apés ter sido efectuada a autenticacdo, o docente deverd seleccionar a tarefa de Resposta a

Audiéncia Prévia da lista de tarefas.

Mapa do Portal | Sobre o Fortal | Perguntas Frequentes | LigacBes Uteis | Contacto Registo

portal das Rui Serafim Ribeiro da Silva
escolas
Inicia Escolas Recursos Noticias Certificacdo Area pessoal
| hd b (] b b |
As Minhas Tarefas (Caixa de Entrada)
Pesquisar: hleu &Grupc;”Ouak;uerUmL”r'\tribuldc =|| Executar
Palavra-chave Categoria Prioridade Status Pesquisa Avancada
Resposta a audiéncia prévia - TIC4020600910019 Certificacio TIC4020600910019 04-11-2009 12:32 04-11-2009

llustragdo 8 — Pagina de Selecgédo de tarefas (Docente)
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Passo 3.

Apés seleccionar a tarefa de Resposta a Audiéncia Prévia, o Docente devera responder ao pedido de
Audiéncia Prévia. Para isso ter4 de preencher o campo de observagbes da llustracéo 9, e premir o
botédo “Executar Ac¢éo”.

Inicio Escolas Recursos Noticias Certificagdo Area pessoal

Detalhes da Tarefa (Resposta a audiéncia prévia - TIC4020600810018)
Acgiio da Tarefa: |RESPONDE | v || Executar

Guardar

[Ajuda da Tarefa]+-
[Dados da Tarefa]+-

Requerimento

Requerimento ID: TIC4020600910019
Requerente
Nome: Rui Serafim Ribeire da Silva
Correio electronico: docente4.teste@gmail.com
Escola
Nome: Escola Basica dos 2.° & 3.2 Ciclos de Airfies

Centro de Formagio

Nome: CFAE Sousa Nascents
Telefone: 255820953

Certificagiio Requerida

Designagio: Competéncias TIC
Hivel: Certificado de competéncias digitais (nivel 1)
Modalidade: Certificacdo por validacéo de competéncias profissionais
Fundamentagio Possua habiltagiio propria ou profissional para leccionar o grupo de recrutamento S50
Director do Est. Ensino Escola Basicados 2% e
« 4-11-2009  Parecer Positive T roim 3.9 Ciclos de Airdes Tudoe de acordo.
% 4112009 Decisio CFAE Indeferido Anidnio FeMando d  orap sousa Nascents  Faka documento
Campos & Sousa
@ Resposta Audiéncia Rui Serafim Ribeire da Escola Basica dos 2% ¢
@ 12009 g L3 Silva 3.° Ciclos de Airdes
Restam-he | 224 caracteres (de 244).

llustragdo 9 — Pedido de Audiéncia Prévia
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