CERTIFICADO

NIVEL 1

1 TAREFAS DO DIRECTOR DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Neste guido é efectuada uma descricdo de todos os passos que devem ser seguidos pelo director de
estabelecimento de ensino para realizar as seguintes acgoes:

O Emitir parecer;

Q Emitir parecer adicional.

1.1 Emitir Parecer

Neste ponto sdo descritos os passos que o director de estabelecimento de ensino deve realizar para
“Emitir Parecer” sobre o requerimento do docente.
Passo 1.

O director de estabelecimento de ensino deve autenticar-se no Portal das Escolas

(https://www.portaldasescolas.pt) e seleccionar o separador “area pessoal’.
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Passo 2.

Apos ter sido efectuada a autenticacdo, o director de estabelecimento de ensino devera seleccionar

da lista de tarefas da area “As minhas Tarefas” a tarefa relacionada com o Parecer que deseja emitir.
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Figura 2 — Pagina de seleccéo de tarefas (director do estabelecimento de ensino)

Passo 3.

Apés seleccionar a tarefa para “Emitir parecer’, o director de estabelecimento de ensino devera
preceder a “Emissao do parecer” referente ao pedido de certificacdo efectuado por um docente. Para

isso tera de seguir os seguintes passos:

1. Dar o seu parecer seleccionando para o efeito a opgao:
a. Emitir parecer
b. Solicitar parecer a outra escola
2. No caso da opgéo seleccionada ser “Emitir parecer” o director do estabelecimento de ensino
preenche a area “Emissao de parecer” seleccionando a classificagdo do parecer, positivo ou

negativo, e preenchendo o campo de observacgdes (Figura 3).
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Figura 3 - Emitir parecer

3. No caso de o director do estabelecimento de ensino precisar de pedir um parecer ao director

de outro estabelecimento de ensino (porque o processo individual do docente se encontra

noutra escola), devera seleccionar a opgao de “solicitar parecer a outra escola”, onde procede

a identificagdo do estabelecimento de ensino a ser consultado. Para tal, terd de identificar os

seguintes elementos (Figura 4):

a.

Direccdo Regional

de Educacéo a que pertence o estabelecimento de ensino.

b. Concelho do estabelecimento de ensino a consultar
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c. Estabelecimento de ensino a consultar.
4. Preencher o campo de “Observacdes”.
No topo da pagina, na area da “Accado da tarefa”, devera seleccionar “Parecer adicional” e

premir o botdo “Executar ac¢ao”.
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1.2 Emitir parecer adicional

Neste ponto descrevem-se 0s passos que o director de estabelecimento de ensino deve realizar para
dar o seu parecer ao pedido realizado por parte de um director de um outro estabelecimento de

ensino. Esta tarefa € denominada por “emitir parecer adicional”.

Passo 1.

O director de estabelecimento de ensino deve autenticar-se no Portal das Escolas

(https://www.portaldasescolas.pt) e seleccionar o separador “Area pessoal’.
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Passo 2.

Apos ter sido efectuada a autenticagdo, o director de estabelecimento de ensino devera seleccionar
da lista de tarefas da area “As minhas Tarefas” a tarefa relacionada com a emissdo do parecer

adicional correspondente.
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Passo 3.

Apés seleccionar a tarefa para emitir parecer, o director de estabelecimento de ensino devera emitir o
seu parecer referente ao pedido de parecer adicional efectuado por um director de um outro

estabelecimento de ensino. Para isso tera de:

1. Dar o seu parecer seleccionando a classificagéo positiva ou negativa.
2. Incluir o seu parecer no campo das observacgoes.
3. Voltar ao topo da pagina e premir o botdo “Executar ac¢ao”.
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