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1 TAREFAS DO DIRECTOR DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO 

Neste guião é efectuada uma descrição de todos os passos que devem ser seguidos pelo director de 

estabelecimento de ensino para realizar as seguintes acções: 

 Emitir parecer; 

 Emitir parecer adicional. 

1.1 Emitir Parecer 

Neste ponto são descritos os passos que o director de estabelecimento de ensino deve realizar para 

“Emitir Parecer” sobre o requerimento do docente. 

Passo 1. 

O director de estabelecimento de ensino deve autenticar-se no Portal das Escolas 

(https://www.portaldasescolas.pt) e seleccionar o separador “área pessoal”. 

 

Figura 1 – Página de autenticação 

Em caso de agrupamento as credenciais de acesso ao Portal das Escolas que prevalecem são as da 

escola sede. 

As credenciais das escolas têm o seguinte formato: “Utilizador”  xxxxxx@portaldasescolas.pt , sendo 

que X é código GEPE da escola e a  respectiva palavra-chave.  

https://www.portaldasescolas.pt/
mailto:xxxxxx@portaldasescolas.pt
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Passo 2. 

Após ter sido efectuada a autenticação, o director de estabelecimento de ensino deverá seleccionar 

da lista de tarefas da área “As minhas Tarefas” a tarefa relacionada com o Parecer que deseja emitir. 

 

Figura 2 – Página de selecção de tarefas (director do estabelecimento de ensino) 

 

Passo 3. 

Após seleccionar a tarefa para “Emitir parecer”, o director de estabelecimento de ensino deverá 

preceder à “Emissão do parecer” referente ao pedido de certificação efectuado por um docente. Para 

isso terá de seguir os seguintes passos: 

1. Dar o seu parecer seleccionando para o efeito a opção: 

a. Emitir parecer 

b. Solicitar parecer a outra escola 

2. No caso da opção seleccionada ser “Emitir parecer” o director do estabelecimento de ensino 

preenche a área “Emissão de parecer” seleccionando a classificação do parecer, positivo ou 

negativo, e preenchendo o campo de observações (Figura 3). 
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Figura 3 - Emitir parecer  

3. No caso de o director do estabelecimento de ensino precisar de pedir um parecer ao director 

de outro estabelecimento de ensino (porque o processo individual do docente se encontra 

noutra escola), deverá seleccionar a opção de “solicitar parecer a outra escola”, onde procede 

à identificação do estabelecimento de ensino a ser consultado. Para tal, terá de identificar os 

seguintes elementos (Figura 4): 

a. Direcção Regional de Educação a que pertence o estabelecimento de ensino. 

b. Concelho do estabelecimento de ensino a consultar 
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c. Estabelecimento de ensino a consultar. 

4. Preencher o campo de “Observações”. 

5. No topo da página, na área da “Acção da tarefa”, deverá seleccionar “Parecer adicional” e 

premir o botão “Executar acção”. 

 

Figura 4 - Solicitar parecer a outra escola 
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1.2 Emitir parecer adicional 

Neste ponto descrevem-se os passos que o director de estabelecimento de ensino deve realizar para 

dar o seu parecer ao pedido realizado por parte de um director de um outro estabelecimento de 

ensino. Esta tarefa é denominada por “emitir parecer adicional”. 

 

Passo 1. 

O director de estabelecimento de ensino deve autenticar-se no Portal das Escolas 

(https://www.portaldasescolas.pt) e seleccionar o separador “Área pessoal”. 

 

Figura 5 – Página de autenticação 

 

 

 

 

 

 

https://www.portaldasescolas.pt/
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Passo 2. 

Após ter sido efectuada a autenticação, o director de estabelecimento de ensino deverá seleccionar 

da lista de tarefas da área “As minhas Tarefas” a tarefa relacionada com a emissão do parecer 

adicional correspondente. 

 

 

Figura 6 – Página de Selecção de tarefas (director do estabelecimento de ensino) 
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Passo 3. 

Após seleccionar a tarefa para emitir parecer, o director de estabelecimento de ensino deverá emitir o 

seu parecer referente ao pedido de parecer adicional efectuado por um director de um outro 

estabelecimento de ensino. Para isso terá de: 

1. Dar o seu parecer seleccionando a classificação positiva ou negativa. 

2. Incluir o seu parecer no campo das observações. 

3. Voltar ao topo da página e premir o botão “Executar acção”. 

 

 

Figura 7 – Emitir parecer adicional 

 


